Paridi Kozos Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

adoiigyi - gazdalkodasi eloado
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama: hatarozatlan idejii kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd

1}

A munkavégzés helye: 3240 Parad, Kossuth L. u. 91.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eléirasairél szolé 29/2012. (IIL. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor bet6ltdje altal ellaitandé feladatkorok:

( 19. pénziigyi és szamviteli feladatkor)

A munkakérhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Elldtja az 6nkormanyzat 4ltal bevezetett helyi adokkal, talajterhelési dijjal, hatosagi eljarasi
illetékkel és gépjarmiiadéval kapesolatos addhatosagi feladatokat. Vezeti a helyi és mas
adokkal kapcsolatos nyilvantartdsokat, végzi a bevalldsok, a nyomtatvanyok, csekkek
kikiildését, valamint bevallasok feldolgozasat. Teljesiti a feladatkéréhez tartozé ligyekkel
kapcsolatos megkereséseket. Ellenérzi az adozok adofizetési teljesitését, bevallasok
helyességét, valamint a vonatkozé torvények és helyi 6nkormanyzati rendeletek éltal eloirt
kotelezettségek teljesitését.

Figyelemmel kiséri a hatralékosok allomanyénak alakuldsat, hatralékos listakat keszit, kikdildi
a fizetési felhivasokat, addigazolast ad ki. A behajtasra atadott helyi adok, gépjarmtiado, és
ad6k modjara torténd koztartozasokkal kapesolatos végrehajtasi cselekmények elokészitése €s
végrehajtasa. Tovabba szamviteli, és foglalkoztatasi tigyek, hazipénztar kezelés.

Jogillas, illetmény és juttatasok: A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra
a kdzszolgalati tisztvisel8krdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

- Magyar allampolgérsag,

- Cselekvoképesség,

- Biintetlen eldélet,

- Felhasznaléi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

- Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,



- A kozszolgalati tisztviselok képesitési eloirasarol szo16 29/2012. (111.7.) Korm. rendelet 1.
mell. I/16. pont, II. besorolasi osztalyban felsorolt képesités, végzettség:

kozépiskolai végzettség és kozgazdasagi szakképesités vagy pénziigyi-szamviteli
szakképesités; kozépiskolai végzettség €és az OKJ szerint: gazdasagi elemzd- és
szakstatisztikai {igyintéz6, banki Ugyintéz6, szamitogép-kezeldi €s szamitastechnikai
szoftverlizemeltetdi szakképesités.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok: Iskolai végzettséget és képzettséget
igazol6 okiratok masolata, 3 honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany, szakmai 6néletrajz

A palyiazat elbiralasanal elonyt jelent:
=  Kozigazgatasi alapvizsga, megléte
» Onkormanyzati adohatésagi feladatok ellatdsdban szerzett szakmai
gyakorlat

» szakirdnyu felséfoku végzettség

A munkakor betolthetéségének idépontja: A munkakor legkordbban a pélyéazatok
elbiralasat kovetden azonnal

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. julius 31.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Varré Gyula jegyz6 nyujt, a 36/-544-
072 telefonszamon.

A palyazatok benyujtisinak modja: Postai tUton, a palyazatnak a Paradi Kozos
Onkormanyzati Hivatal cimére tortén6 megkiildésével (3240 Parad, Kossuth L. u. 91.)

A palyazati kiiras kozzétételének helye:

] Paradi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 3240 Parad, Kossuth L. u. 91. hirdetétabla,
www.parad.hu
. Paradi Kozos Onkormanyzati Hivatal Kirendeltsége 3243 Bodony, Liget u. 2
hirdet6tabla

Parad, 2015. junius 30.




