PARAD NAGYKOZSEGI ONKORMANYZAT
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

2023.



TARTALOMJEGYZEK

L FEIEZET c.ovveveveeeeseresesssssssssssssssssssssensssssneaes
ALTALANOS RENDELKEZESEK 3

1. A SZADALYZAL CELJA. .. eeouieuierieiieieiieiestecs et e e e sees e erasnasseessessseabsesseeasesssasseassrsessesannsenseenseennnas 3
2. A szabalyzat s7emeElyi €8 tAroyi BALALYA .. v iiinineassisiisssmsioss somsamssssssamsenioiossioiismmmmpmansmnsssnarnss 3
3. Kbzhpazerzés: ernekbatrok ..o : R R s s T
4
5

3.1. A kozbeszerzés értékének meghatdrozdsa €s ErtelMezeEse ........uuuueevrerevrereereneerereeseeseens

B R R R BN B PP TOR TR s vnwsisis i an s s B S S U A B N T S

4. Kozbeszerzési eljaras fajtai (az alkalmazando eljarasrend) .......c.oovveeveveerevieressereereeeesessessenenns 5
A RO ZbEs e Esl SPERVER TBIVEIHER s s s s s A TR A T ST 6
6. A kozbeszerzési eljaras, dokumentalasa elokészitése, adminiSZracio........cceeerveeeveereerirernnnns 7
7. A kdzbeszerzési eljarasban résztvevé személyekre, szervezetekre vonatkozo szabalyok........ 8
R e Y TR E RIS scomsumanoncuesninecamon e AT AG RORERTAFAR 8
9. Az eljarast megindito6 (hirdet6) hirdetmény, felhivas, dokumentacio, kiegészitd tdjékoztatas12
10. Az ajanlatole DEnyHasa €6 BOBASAIR ..o vnmmminisinnsmmissisasi s e 13
11. Ajanlatok elbiralasa, Ert€KelESE. ... ..evuirierrieriiiiririie et ra e sa e e ere e nne 13
12, Trateteiantes. Clozeteh Vit ndirts ... cusoiimaismiiisimsiasaiiessisissasmesmg 15
13, Eredmenyboodeiosre vonathost Sdilytk qommsasmmos s s s 15
14. Szerz8dések megkOtEse, telJESIESE . ..uvuerurrnerirririrenrereeereessseresseressessssseseseessasassassessessassenss 1O
15, Szeratil oskBies eb & srarsbites INdoSHIER.. uwnmasin i s s s s R ST 16
16. A kozbeszerzési eljaras belSO €llenOrzese .....c.cueueereveererercrrreeririseesseisesessesessessessessessesessenns 16
II. FEJEZET 17
A HELYI ONKORMANYZAT NEVEBEN ELJARO, ILLETOLEG AZ ELJARASBA
BEVONT SZEMELYEK, SZERVEZETEK FELELOSSEGI KORE 17
1. A-KepuiBalG IO o mmmnsnimmanmsmssRT GRS 1T
2. A POLZAIMIESIOT ..c.evtieiieereeeeeeeieeeeseeesreesssassessseeessaeessesenseeassnsssesssaesrasessnsesrnsesesnnseassnsasssnnsnesn 17
o T Y i o e B R R T R R B T e R T R T i 3
A 5 IOUERTC IR RTOIEBI . oo oo e 6 A AN R AR RS S SR S 18
II1. FEJEZET... 20
KOZBESZERZESI SZAKERTELEM BIZTOSITASA, FELELOS AKKREDITALT
KOZBESZERZESI SZAKTANACSADO . 20
IV R RIE TR Lo sass s aas s aaasss SOas s b smsnes 22
ZARO RENDELKEZESEK.......cccsssuussssssessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssessasssssssessssens 22
1. SZ. FUGGELEK T 23
2. SZ. FUGGELEK 35




Parad Nagykozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi
CXLIIL torvény 27. § (1) bekezdése alapjin az Onkormanyzat sltal kezdeményezett
kozbeszerzések soran alkalmazandé eljarasokra a kovetkezo szabalyzatot alkotja:

I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza

a) a kozbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatasanak rendjét, belsé ellenérzésének feleldsségi
rendjét,

b) a helyi 6nkormdnyzat nevében eljaro, illetbleg az eljardsba bevont személyek, szervezetek
felelosségi rendjét,

¢) a kozbeszerzési eljaras dokumentalasi rendjét.

d) Meghatarozza az eljards soran hozott dontésekért felelos személyt (személyeket), illetbleg
testiiletet.

Jelen Szabalyzatot a Kbt-vel, illetve annak végrehajtdsi rendeleteivel egyiitt kell hasznélni és
alkalmazni. A kbzbeszerzési eljarasok lebonyolitasnal alkalmazni kell a 424/2017 (X1I1.19.) Korm.
rendeletet az elektronikus kozbeszerzés (a tovabbiakban: EKR) részletes szabalyairdl. A
Szabalyzat alkalmazasa soran figyelembe kell venni a Kozbeszerzési Hatosag ajanlésait,
utmutatoit, a Kozbeszerzési Hatosag ElnSkének tdjékoztatdit, valamint az egyes eurdpai unids
alapokbo6l szarmaz6 tdmogatasok felhasznalasanak rendjérél sz616 Kormany rendeletek vonatkozo
rendelkezéseit, azok hatélya al4 tartozo kzbeszerzések esetén.

2. A szabalyzat személyi és targyi hatdilya

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az érintett 6nkorményzatok minden olyan drubeszerzésére,
épitési  beruhazasara, ¢pitési koncesszidjara, szolgaltatdas megrendelésére, szolgaltatasi
koncesszidjara, amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja az éves
koltségvetési torvényben meghatirozott kdzbeszerzési értékhatirokat. A Szabalyzat személyi
hatalya kiterjed az Ajanlatkérével jogviszonyban 4ll6 személyekre, illetve a beszerzési valamit a
koézbeszerzési eljarasokba bevont egyéb szervezetekre és személyekre.

E szabélyzat hatalya alé tartozik Parad Ko6zos Onkormanyzati Hivatala, valamennyi koltségvetési
intézménye, az donkormanyzatok altal alapitott koltségvetési szervek, onkormanyzati tobbségii
tulajdontt gazdasagi tarsasigok, kozalapitvanyok beszerzései, (tovabbiakban ajanlatkérd),
amennyiben azok értéke eléri vagy meghaladja a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott
értékhatarokat.



Az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult az Onkormanyzat Polgarmestere. Az EKR
alkalmazdsara vonatkozd jogosultsagot a JegyzO, az esetlegesen megbizott felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd és a Polgarmester altal megnevezett személy kaphat.

(1) Az arubeszerzés olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya forgalomképes €s birtokba
vehet6 ingd dolog tulajdonjogénak vagy haszndlatara, illetéleg hasznositasara vonatkozé jognak —
vételi joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése az ajanlatkérd részér6l. Az arubeszerzés
magaban foglalja a beallitast és lizembe helyezést is.

(2) Az épitési beruhdzds olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya a kovetkez6 valamelyik
munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd részérdl:

a) a Kozbeszerzési torvény 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcesolodd munka
kivitelezése vagy kivitelezése €s kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatirozott tervezése egyiitt;
¢) az ajanlatkéro altal meghatarozott kovetelményeknek megfelelé épitmény barmilyen eszkozzel,
illetéleg modon torténd kivitelezése.

(3) A szolgdaltatis-megrendelése — arubeszerzésnek €s €pitési beruhazasnak nem mindsiilé — olyan
visszterhes szerzodés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az
ajanlatkérd részérdl.

(4) Az épitési koncesszié olyan épitési beruhdzas, amely alapjan az ajanlatkérd
ellenszolgaltatisa az épitmény hasznositési jogdnak meghatarozott idore torténo atengedése vagy e
jog dtengedése pénzbeli ellenszolgéltatdssal egyiitt, ahol a hasznositdshoz kapcsolddd
kockazatokat teljes egészében vagy legalabb jelentés részben a nyertes ajanlattevd viseli.

(5) A szolgaltatasi koncesszié olyan szolgaltatdsmegrendelés, amelynek alapjan az ajanlatkér6 a
szolgéltatds nyudjtasdnak jogat (hasznositdsi jog) meghatdrozott iddére datengedi, ¢és
ellenszolgaltatasa a hasznositasi jog vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt,
ahol a hasznositashoz kapcsol6dé kockazatokat teljes egészében vagy legalabb jelentds részben a
nyertes ajanlattevo viseli.

Ha a szerz8dés tobb — egymassal sziikségszerlien Osszefliggd — kozbeszerzési targyat foglal
magaban, a meghatarozo értékli kzbeszerzési targy szerint kell a szerz6dést minésiteni.
Szolgaltatds megrendelésének mindsiil az a szerzédés, amelynek a targya aru beszerzése és
szolgéltatds megrendelése, ha a szolgaltatas értéke meghaladja az arubeszerzés értékét.

3. Kozbeszerzési értékhatdrok

3.1. A kozbeszerzés értékének meghatdrozdsa és értelmezése

A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon altalaban
kért, vagy kinalt — altalanos forgalmi ad6 nélkill szamitott, a Kbt. 17-20. §-okban foglaltakra
tekintettel megallapitott —teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban becsiilt érték).

4



A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény feladdsanak
idOpontjat, a kozvetlen részvételi felhivas megkiildésének idépontjat, a hirdetmény nélkiili
targyaldsos eljaras esetében pedig az ajanlattételi felhivas megkiildésének, ennek hidnyiban a
targyalas megkezdésének idopontjat kell érteni.

Ha egy épitési beruhdzds vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitisara irdnyuld szolgéltatés
megrendelés, illetve azonos vagy hasonlé felhasznalisra szant aruk beszerzése részekre
bontva tobb szerzddés utjan valésul meg, a kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatérozasdhoz az
Osszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgéltatds megrendelés esetén az ugyanazon
kozvetlen célra irdnyultsig vizsgalatakor az egyes szolgaltatdsok miiszaki és gazdasagi
funkcionalis egységét kell alapul venni.

3.2. A kézbeszerzések értékhatdra

A kozbeszerzési értékhatarok

— az Burdpai Unio joga altal meghatarozott kdzbeszerzési értékhatarok (unids értékhatérok)
— akoltségvetési torvényben nemzeti értékhatdrokként meghatarozott kozbeszerzési értékhatarok
(nemzeti értékhatarok)

a) Az egyes beszerzési targyakra vonatkozo unids értékhatarokat, valamint a nemzeti
értékhatarokat a Kozbeszerzési Hatosag a Kozbeszerzési Ertesitdben minden év elején kozzéteszi.

b) A Kbt. el6irasainak megkeriilése céljabol tilos a kozbeszerzést részekre bontani.

4. Kozbeszerzési eljards fajtdi (az alkalmazando eljdardsrend)

(1) Az unids értékhatarokat elérd vagy meghalad6 értékli kozbeszerzésekre a Kbt. Masodik
Részét, az ezek alatti €s egyben a nemzeti értékhatarokat elér6 értékii kézbeszerzésekre a Kbt.
Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha a Kbt. masként nem rendelkezik.

(2) Az Onkormanyzat a nemzeti eljarasrend hatélya ala tartozé kiozbeszerzések megvaldsitasakor
a) aKbt. 117. §-ban meghatarozott moédon szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy
b) atorvény Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a Kbt. 113. -116. §-ban
foglalt eltérésekkel.

(3) A kozbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarol a masikra.

(4) A kozbeszerzési eljaréas fajtai:
a) nyilt

b) meghivasos

c) targyalasos eljaras

d) versenyparbeszéd



e) hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras.

A nyilt eljdrds olyan, egy szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras, amelyben minden érdekelt
gazdasagi szerepld ajanlatot tehet. A nyilt eljaras ajanlati felhivassal indul. A nyilt eljarasban nem
lehet targyalni.

A meghivasos eljdards olyan, két szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras, amelynek elsé részvételi
szakaszaban az ajanlatkérd a részvételre jelentkezének a szerz6dés teljesitésére wvalod
alkalmassagarol vagy alkalmatlansagardl dont. Az eljaras masodik, ajanlattételi szakaszaban csak
az ajanlatkéré altal alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezdk
tehetnek ajanlatot. Az eljarasban nem lehet targyalni.

Targyaldsos eljards soran a helyi 6nkorményzat, mint ajanlatkéré, az altala kivalasztott egy vagy
tobb ajanlattevével targyal a szerzddés feltételeirdl.

Versenypdrbeszéd sordn az dnkorményzat — a Kbt.-ben eloirtak szerint — a kivalasztott részvételre
jelentkezokkel parbeszédet folytat a kozbeszerzés targyanak, a szerzodés tipusdnak és feltételeinek
pontos meghatarozésa érdekében, majd ajanlatot kér.

Hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos eljards soran az Onkormanyzat az ajanlattételre
felhivott ajanlattevikkel targyal a szerz6dés feltételeirdl.

5. A kozbeszerzési igények tervezése

(1) Az dnkormanyzat a koltségvetési €v elején, marcius 31. napjaig (Kbt. 42. § (1) bek.) éves
Osszesitett kdzbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett kzbeszerzésekrol melyet
az EKR-ben kozzétesz.

A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell:

- a kbzbeszerzés targyat,

- k6zbeszerzés tervezett mennyiségét,

- az irdnyado eljarasrendet,

- az eljaras fajtajat,

- az eljaras inditdsanak véarhat6 idépontjat,

- a szerz6dés teljesitésének varhatd idépontjat, vagy idétartamat.

A kozbeszerzési tervet az érintett Képviselo-testiilet jogosult jovahagyni.

A kozbeszerzEsi terv nem vonja maga utdn az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozoé eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. A kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésekre vagy a
tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésekre vonatkozé eljarast is le lehet folytatni, ha
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az elére nem lathato okbol el6allt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas mertilt fel. Ezekben az
esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas
felmeriilésekor, megadva a méodositas indokat is.

6. A kizbeszerzési eljdards, dokumentdldsa elokészitése, adminiszirdcio

(1) Az ajanlatkéré jogait és kotelezettségeit az érintett Onkormanyzat nevében annak
Polgarmestere gyakorolja.

(2) Az Onkorményzat minden egyes kdzbeszerzési eljarasat — annak elékészitésétdl az eljaras
alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjedden —koteles dokumentdlni.

Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény naplozasarol. A
naplozott allomény bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy altali hozzaféréstol,
torléstol, illetve biztositani kell, hogy a naplo tartalma a Kbt. 46.§ (2) bekezdése szerinti idétartam
alatt- amennyiben jogszabaly hosszabb iratmeg6rzési id6t ir eld, az eldirtndl hosszabb id6tartam
alatt — a jogosultak szdmara megismerhet6 és értelmezheté maradjon.

A Kozbeszerzési Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabdlyban az adott eljaras
ellendrzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli kezdeményezés
benytjtasa esetén a Kozbeszerzési DontObizottsag és az eljard birdsag a kozbeszerzési eljaras
iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz valo elektronikus hozzaférést az ajanlatkérd
koteles az erre jogosult szervnek biztositani. Amennyiben az iratok az EKR-ben nem
hozzaférhetdek, vagy - a Kozbeszerzési Hatdsag, a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal
vezetett minisztérium vagy a Gazdasagi Versenyhivatal kivételével - valamely ellen6rzésre
jogosult szervezet azt kéri, az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat az
ellendrzésre jogosultnak megkiildeni.

A Jegyz6 a Kozbeszerzési Hatésag és az egyéb illetékes szervek kérésére koteles a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat e szervek részére haladéktalanul megkiildeni vagy
elektronikus uton hozzaférhetévé tenni.

(3) A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas €s a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,

az ajanlatok értékelése soran és az eljaris mas szakaszdban az Onkormanyzat nevében eljaro,
illetdleg az eljarasba bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek megfelelé — a kozbeszerzés
targya szerinti, szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkeznitik. A
részben vagy egészben eurépai unids forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatasmegrendelés esten az eurdpai unids értékhatart meghaladod, épitési beruhdzas esetén az
Otszazmillié forintot meghaladd értékli kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd koteles felel6s
akkreditalt kozbeszerzési tanacsadot bevonni.

(5) Az Onkorményzat, mint ajanlatkérd koteles és gondoskodik a Kbt. 43. § (1) bekezdés c), d), és
f) pontjdban foglalt adatok, informéciok, dokumentumok kozzétételérdl az EKR-ben és a
Kozbeszerzési Hatosag altal elektronikus eljarasi €s kommunikacids lehetdségek tamogatdsa
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keretében miikddtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban. Az Onkorményzat gondoskodik a
Kbt. 43. § (1) bekezdés a), b), és e) pontjaban, a Kbt. 103.§ (6) bekezdésében €s a Kbt. 115. § (7)
bekezdésében foglalt adatok, informdaciok, dokumentumok kdzzétételérdl az EKR-ben.

Az adatok EKR-ben val6 kozzétételéért a jegyzo felelos.

(6) Az éves kozbeszerzésekrdl kiilon jogszabdlyban meghatarozottak szerint éves statisztikai
Osszegzést kell késziteni, amelyet legkésébb a targyévet kovetdé év méjus 31. napjdig kell
kodzzétenni az EKR-ben.

Az adatok EKR-ben valo kozzétételéért a jegyzo felelds.

7. A kdzbeszerzési eljdrdsban résztvevo személyekre, szervezetekre vonatkozo szabdlyok

(1) A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentécié elkészitése, az ajanlatok
értékelése sordn és az eljards mas szakaszaban az Onkormanyzat nevében eljard, illetéleg az
eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek megfelelé - kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési (adott esetben felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd bevonasa kotelezd),
jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkezniiik.

(2) Az Onkormanyzat az (1) bekezdésben meghatirozott szakértelemmel rendelkezé, legalabb
haromtagti biralobizottsagot koteles létrehozni az ajanlatoknak az elbiraldsara. A biralobizottsag
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az Onkormdanyzat nevében a kdzbeszerzési
eljarast lezar6é dontést meghozd Képviselo-testiilet részére. A birdlobizottsagi munkardl
jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok indoklassal ellatott birdlati lapjai.

(3) Az Onkormanyzat nevében az eljarast lezaré dontést meghozé személy (polgarmester és
Képviselo-testiileti tag) nem lehet a birdlobizottsdg tagja. Testiileti dontéshozatal esetén a
dontéshozo kizardlag tandcskozasi joggal rendelkezd személyt delegalhat a birdlobizottsagban.
Testiileti dontéshozatal estében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

8. Osszeférhetetlenségi okok

(1) A Kbt. 25. § értelmében az ajanlatkéré nevében eljard és az ajanlatkéro altal az eljarassal vagy
annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irdsban koételes nyilatkozni
arrél, hogy vele szemben fennall-e barmely olyan koriilmény, amely a Kbt. 25. § szerinti
Osszeférhetetlenséget eredményezhet. Ha e személy a kozbeszerzési eljarashoz kapesolddd tébb
folyamatban (eljaras elokészitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések birdlata, a kdzbeszerzési
eljaras eredményér6l szolé dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a
nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapcsoléddéan meg kell tennie. Ha az &sszeférhetetlenség
vagy annak kockdazata a nyilatkozat megtételét kovetden meriil fel, az érintett személy koteles ezt
haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkéré részére
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(2) Osszeférhetetlenség 4ll fenn akkor, ha az ajanlatkéré részérél az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az eljaras eredményét befolyasolni képes
személy - ide értve a kiilsd kozbeszerzési szolgéltatot, valamint az altala foglalkoztatottakat is
kozvetve vagy kozvetleniil olyan pénziigyi, gazdasdgi vagy egyéb személyes érdekeltséggel

rendelkezik, amely ugy tekinthetd, hogy befolyésolja funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasat.

(3) Vélelmezni kell, hogy fennall az 6sszeférhetetlenség, ha az ajanlatkéré részérdl az eljarassal
vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az eljards eredményét
befolyasolni képes személy

a) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezbként, alvallalkozoként részt
vesz vagy az alkalmassag igazolasdban részt vesz;

b) a kdzbeszerzési eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezdként, alvallalkozoként vagy az
alkalmassag igazoldsaban részt vevd szervezetként részt vevd gazdasdgi szerepld vagy annak
tagja, vezeto tisztségviseldje, feliigyel6bizottsaganak tagja, cégvezetdje vagy alkalmazottja; vagy
c) az a) vagy a b) pontban meghatarozott személyek hozzatartozdja.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésében vagy lefolytatdsaban az ajanlatkérd részér6l nem vehet
részt olyan személy, akinek a részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne. Osszeférhetetlenség
fennallasa esetén az ajanlatkérd koteles megvizsgalni, hogy az Osszeférhetetlenség az adott
kozbeszerzési eljaras tekintetében hogyan érintette a verseny tisztasidga és az egyenld banasmoéd
elveinek érvényesiilését, és koteles mindazon intézkedéseket megtenni, amelyek sziikségesek az
Osszeférhetetlenség megsziintetéséhez €s az eljaras jogszerliségének helyreallitasahoz.

(4) A Kbt. és a Kozbeszerzési Hatosag 2023. majus 25. napjan kiadott ,,A Kdzbeszerzési Hatosag
keretében mlikddé Tanacs Gtmutatdja az dsszeférhetetlenséggel kapcsolatosan” alapjan a tovabbi
pontokban foglalt el6irasokat kell alkalmazni az 6sszeférhetetlenség vizsgélata soran.

(5) Az osszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtételének idépontjai:

A Biral6 Bizottsagi tagok kotelesek dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni:

a.) A kozbeszerzési eljaras elokészitési szakaszara vonatkozdan, az eljards meginditasat és a tag
elokészitési feladatokba vald tényleges bevonasat (pl. dokumentumok, adatok rendelkezésre
bocsatésat) megeldzden;

b.) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések birdlatinak megkezdésekor ismételten, a bontast
kovetéen haladéktalanul, az ajanlattevk/részvételre jelentkezék/alvallalkozdk/kapacitist nyujté
szervezetek személyének megismerését kovetoen.

c.) A szerzddés teljesitési szakaszaban ismételten, amennyiben az adott tag a szerzddés
teljesitésének ellenérzésében részt vesz.

A Polgarmester, valamint képviselGtestiilet tagjai, mint dontéshozdo(k) kotelesek a
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni:

a.) A kozbeszerzési eljaras el6készitése soran, a kdzbeszerzési dokumentaciéo megismerését és az
eljaras meginditasanak jovahagyasat megeldzden. Az Gsszeférhetetlenségi nyilatkozatot azon



dontéshozonak kell megtennie, aki a jelen Szabélyzat alapjan az adott dontést meghozza az eljaras
meginditasarol.

b.) Az eljarasban a Birdlé Bizottsag altal megtett barmely kdzbensé vagy zaré dontési javaslat
meghozatalakor, a dontést alatdmaszté dokumentumok (ajanlatok, hidnypétlasok, stb.)
megkiildését, megismerését megel6zden, eldzetes megismerés hianyaban a dontéshozatalkor. Az
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot azon dontéshozénak kell megtennie, aki a jelen Szabalyzat
alapjan az adott dontést meghozni jogosult.

c.) A szerzddés teljesitési szakaszaban ismételten, amennyiben az adott déntéshozd a szerz6dés
teljesitésének ellendrzésében, szerz6désmodositisra vagy megsziintetésre vonatkozd déntésben
részt vesz.

Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtételét megel6zOen az érintett személyeknek meg kell
ismernie (rendelkezésiikre kell bocsatani) a jelen Szabélyzatot és annak 2. szamu fliggelékét
képez0, az osszeférhetetlenségi szabalyokra vonatkozé Téjékoztatonak tekintendd Utmutatét (A
Kozbeszerzési Hatosag keretében miikddé Tandcs uUtmutatdja az Osszeférhetetlenséggel
kapcsolatosan").

Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtételére minden egyes személy tényleges bevonasat
megeldzden kell, hogy sor keriiljon. Ha az adott személy az eljarashoz kapcsolodd t6bb
folyamatban is részt vesz, minden folyamathoz kapcsoléddan sziikséges osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot tennie.

Indokolt lehet az adott kozbeszerzési eljaras egyéb folyamataihoz kapcsolédéan is az
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat ismételt bekérése, kiilondsen akkor, ha az Osszeférhetetlenség
soran vizsgélandé koriilményekben id6kozben véltozas allt be, melyet eléidézhet az is, ha a
birdlati cselekmények eredményeképpen valtozik a gazdasagi szereplok (kapacitast nyujto
szervezetek/alvéllalkozok) kore. A nyilatkozattétel ilyen esetben vald sziikségességét a
kozbeszerzési vagy jogi szakértelemmel rendelkez6 tag jelzi, ilyen esetben az ismételt
nyilatkozattétel kételezo a tagokra.

(6) Az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatok ellendrzése
A kozbeszerzési eljarasban a kdzbeszerzési vagy jogi szakértelemmel rendelkezé tag a kovetkezd
kotelezd ellendérzést végzi az érintett személyekkel kapcsolatosan az ajanlatok/részvételi
jelentkezések benyljtasat kovetden az Osszeférhetetlenségi és az iizleti érdekeltségre tett
nyilatkozat ellen6rzése érdekében:

- Cégnyilvantartasban az adatok ellendrzése (Igazsagligyi Minisztérium Céginformdcids és

Elektronikus Cégeljarasban Kézremiik6dé Szolgalat honlapja)
- céghald ellendrzése
- elérhetd nyilvanos adatforrasok dsszevetése (pl. google).

Szuréprobaszeriien, vagy barmely Gsszeférhetetlenségi gyant felmeriilése esetén az ellendrzés a
kozbeszerzési eljards barmely mas szakaszdban, ismételten is elvégezhetd. Az elvégzett

ellentrzéseket dokumentdlni kell.
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(7) Az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatok tartalma:

A jelen Szabdlyzat 1. szamu fliggelékei tartalmazzdk az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok
kotelezben alkalmazandé mintait.

(8) Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok érzése és dokumentalasa

Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat és az ellendrzések dokumentumait az adatvédelmi
szabalyok betartdsara is tekintettel a kozbeszerzési eljaras dokumentumai kozott kell meg6rizni és
adott esetben az EKR-ben is rogziteni.

Az Ajanlatkérd nyilvantartdst vezet a kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatkérd személyekrol és
arrol, hogy ki melyik eljarasi folyamatba és mikor keriilt bevonasra.

Ez a nyilvantartas tartalmazza azt is, ha valaki jelzi, hogy id6kozben Osszeférhetetlenség meriilt
fel.

(9) Osszeférhetetlenség bejelentése

Az esetleges Osszeférhetetlenséget a Polgarmester felé kell bejelenteni, irdsban, alairt formaban, az
esetleges Osszeférhetetlenség felismerését kovetden haladéktalanul. A Polgarmester sajat
Osszeférhetetlenségét a képviseldtestiilet részére koteles bejelenteni.

A bejelentésnek tartalmaznia kell a bejelentés tényét, hogy az adott koriilmény mikor jutott az
érintett tudomdsara, milyen Osszeférhetetlenségi helyzet keletkezett és ez mennyiben
befolyésolhatta a kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolodo cselekedeteket.

(10) Az 6sszeférhetetlenség kivizsgalasa

A bejelentést a Polgarmester (0sszeférhetetlensége vagy érintettsége esetén a képviselGtestiilet)
vizsgalja ki az alabbiak szerint:

- meghallgatja az érintett személyt

- felfliggeszti az érintett személy tevékenységét €s sziikség esetén gondoskodik a helyettesitésrdl

- sziikség esetén intézkedik, hogy az ajanlatkérd ne hajtson végre tovabbi biralati cselekményeket,
ne intézkedjen addig, amig ki nem vizsgalja az 6sszeférhetetlen helyzetet;

- szikkség esetén meghallgathaték a biralobizottsagi tagok, illetve az eljardsba az ajanlatkérd
részérdl bevont személyek is;

- ellenérizni kell, hogy az érintett mely kozbeszerzési folyamatokba keriilt bevonasra, ennek
sorén, illetve a belsé halézaton keresztiil, munkatarsaktél milyen tovabbi informéaciokhoz juthatott
hozza, ezen informaciok alapjan harmadik személy versenyel6nyhoz juthatott-e, ha értesiilt roluk;
- megvizsgalja, hogy milyen jellegli Osszeférhetetlenség all fenn, mely gazdasigi szerepl6(k)
érintett(ek);

- megvizsgalja, hogy az dsszeférhetetlenség milyen intézkedésekkel sziintethetd meg.

(11) Osszeférhetetlenségi vizsgélat eredménye

A vizsgalat eredménye irasban keriil rogzitésre, amelyben megéllapitasra keriil, hogy az
ajanlatkéré az Osszeférhetetlenség kapcsan milyen dontést hozott, amely dontések az alabbiak
lehetnek:

- az érintett személyt az elokészitési vagy biralati folyamattol tavol tartja és helyette 0j
személyt nevez ki
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- a benyujtott ajanlatokat sziikség szerint az uj birdlo bizottsagi taggal Gjraértékelteti, 0j
birald bizottsagi dontési javaslat keriil meghozatalra

- az ajanlattételi hatdridd lejarta el6tt pl. az eljards visszavondsa, vagy mas megfeleld
intézkedés adott esetben az eljaras eredménytelenné nyilvanitasa.

9. Az eljardst megindito (hirdetd) hirdetmény, felhivds, dokumentdcio, kiegészito tdjékoztatds

(1) A kozbeszerzési eljarast meginditd felhivas a kozbeszerzési eljaras egyes fajtdira irdnyado
szabalyok szerint ajanlati felhivas, részvételi felhivds, ajanlattételi felhivas wvagy kiilon
jogszabalyban foglalt kdzvetlen részvételi felhivas.

(2) Az onkorményzat az ajanlati és részvételi felhivast kiilon jogszabalyban meghatarozott minta
szerinti hirdetmény atjan koteles kézzétenni.

(3) Ha az Onkorményzat timogatdsra irdnyulé igényt (palyazatot) nydjtott be, vagy fog
benyujtani, az eljarast megindithatja, az eljardst megindité felhivasban azonban fel kell hivni az
ajanlattevok figyelmét erre a koriilményre, a Kbt. 135. § (12) bekezdésében foglaltakra.

(4) Az eljarast megindité6 felhivisban az Onkormanyzat megadja a kozbeszerzés targyat és
mennyiségét.

(5) Az Onkormanyzat megvizsgélja beszerzését abbél a szempontbol, hogy a beszerzés targydnak
jellege lehetdvé teszi-e a kdzbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositadsat. Amennyiben a
rész-ajanlat tételi lehetdség biztosithatd az eljarast megindité felhivasban lehetové teszi a
részajanlat-tételi lehetoséget.

(6) A nyilt kozbeszerzési eljaras a felhivas kozzétételével indul, melyet hirdetmény utjan kell
kozzétenni:

- uniods eljaras esetén az Eurdpai Uni6 Hivatalos Lapjaban (TED),

- nemzeti eljaras esetén a Kozbeszerzési Ertesitében

A Kbt. 113.§-aban foglalt — unios értékhatar alatti hirdetmény kozzététele nélkiil indul6 — eljaras
alkalmazésa esetén az adott kozbeszerzési eljaras meginditasarol sz616 dsszefoglalod tajékoztatast a
jegyzb teszi k6zz¢é az EKR-ben.

A hirdetmény kozzététele nélkiil inditott targyalasos eljaras, valamint a Kbt. 113.§ (1)-(2)
bekezdés, illetbleg a 115.§ szerinti esetekben a kdzbeszerzési eljarast megindité ajanlattételi
felhivas a gazdasagi szereplok részére t6rténd megkiildése az EKR-en keresztiil a jegyz6 feladatat
képezi.

A jegyzd koteles gondoskodni arrdl, hogy a dokumentici6 a felhivast tartalmazé hirdetmény
kozzétételének napjatol kezdve az EKR-be feltoltésre keriiljon.

A kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, felhivas végleges szovegét a Polgarmester hagyja
jova. A jovahagyott szovegnek megfeleld hirdetmény, felhivas kozzétételérol, megkiildésérdl a
jegyz6 gondoskodik.
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(7) Az Onkorményzat — a megfeleld ajanlattétel el6segitése érdekében — dokumentaciot készithet
illetve koteles megadni az eljarast meginditd felhivasban vagy a tovabbi kozbeszerzési
dokumentumokban a kézbeszerzés targyara vonatkozo miiszaki leirast.(Kbt.57-58. §). A miiszaki
leiras tartalmara a 321/2015. (X.30.) Korm. Rendelet 48. § -a az iranyado.

A jegyz6 koteles gondoskodni arrdl, hogy a dokumenticié a felhivast tartalmazd hirdetmény
kozzétételének napjatol kezdve az EKR-be feltdltésre keriiljon.

(8) Az ajanlattevok részér6l EKR-be érkezett kiegészité tajékoztatas kérésre a Kbt.-ben el6irt
hataridében torténd valasz megaddsarol — a kozbeszerzés targya szerinti szakember és sziikség

esetén az eljaras elokészitésében részt vevd szakemberek (tervezd) bevonasaval - a jegyzd
gondoskodik.

10. Az ajdnlatok benyujtdisa és bontdsdra

(1) Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontési eljarasa az EKR-ben torténik. Az ajanlatokat
vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazd iratok felbontdsit az EKR ajanlattételei, illetve
részvételi hataridd lejartat kovetden kettd oraval késébb kezdi meg.

(2) Az ajanlatnak vagy részvételi jelentkezésnek az ajanlattételi, illetve a részvételi hatdrido
lejartanak idOpontjaig kell elektronikusan beérkeznie. A beérkezés idopontjarél az EKR
visszaigazolast kiild.

(3) Az ajanlatkér6 az EKR 4&ltal generdlt jegyzokonyvben a fedezet Osszegét megadhatja,
amennyiben azt a bontast megel6z6éen az EKR-ben rogzitette.

(4) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasrol és a felolvasolapon szereplé adatokrol az
EKR jegyzOkonyvet general, amelyet a bontastél szamitott 6t napon beliil meg kell kiildeni az
Osszes ajanlattevo, illetve részvételre jelentkezd részére.

(5) A jegyzdkonyv ajanlattevok részére torténd megkiildése a Jegyzd, illetve az Onkorméanyzat
altal megbizott személy vagy szervezet feladata.

11. Ajdnlatok elbirdldsa, értékelése

(1) Az ajanlatok elbiralasa soran az Onkormanyzatnak meg kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok
megfelelnek-e az ajanlati felhivdsban és a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

(2) Az Onkorményzat koteles megallapitani, hogy mely ajénlat vagy részvételi jelentkezés
érvénytelenek, illetéleg van-e olyan ajanlattevo, akit az eljarasbol ki kell zarni.

(3) Az ajanlati felhivasban elbirtaknak megfeleléen kell megitélni az ajanlattevd szerzodés
teljesitésére vald alkalmassagat vagy alkalmatlansagat.
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(4) Az érvényes ajanlatokat az ajanlati felhivasban meghatarozott értékelési szempontok (Kbt. 76-
78.8 kell értékelni.

(5) Az Onkorményzat koteles az ajanlatokat a lehetd legrovidebb idén beliil elbiralni.

(6) Ajanlatkérd nyilt eljarasban az eljarast megindité felhivasban rendelkezhet Gigy is, hogy az
ajanlatok birdlatat az ajanlatok értékelését kovetden végzi el. Ebben az esetben csak az értékelési
sorrendben legkedvezobb vagy a legkedvezdbb és az azt kovetd egy vagy tobb ajanlattevd
tekintetében végzi el a birdlatot. A 69. § rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell azzal, hogy a
birdlat soran ilyenkor is biztositani kell, hogy az &sszegzésben megnevezett nyertes — és ha az
Osszegzésben meg kivanja megnevezni, a masodik legkedvezObb ajanlatott tett ajanlattd
ajanlatanak érvényességét az eljarast lezar6é dontés elbtt az ajanlatkérd az ajanlattevé nyilatkozatat
alatamaszt6 igazolas vizsgalatara is kiterjedden teljeskoriien elbiralja.

(7) Ajanlatkérd nyilt eljarasban az eljarast meginditd felhivasban rendelkezhet tigy is, hogy az
ajanlatok birdlatnak az aranytalanul alacsony ar vagy koltség vizsgdlatara vonatkozd részét az
ajanlatok értékelését kdvetden végzi el. Ebben az esetben csak a legkedvezdbb ajanlatot tett
ajanlattevd és ha az Osszegzésben meg kivanja nevezni, a masodik legkedvezdbb ajanlatot tett
ajanlattevd tekintetében vizsgalja az ar vagy koltség aranytalanul alacsony voltat és alkalmazza
sziikség esetén a 72. § szerinti eljarast. Ha az ajanlattev ajdnlata aranytalanul alacsony ar vagy
koltség miatt érvénytelennek bizonyul az értékelési sorrendben a kdvetkezd ajanlattevé a helyébe
1€p és sziikséges biralati cselekményeket ennek megfeleléen kell elvégezni.

(8) Az Onkormanyzat kételes az Osszes ajanlattevd szamara, azonos feltételekkel biztositani a
hidnypotlas lehetdségét.

(9) A hidnyok pétlasa csak arra irdnyulhat, hogy az ajanlat vagy részvételi jelentkezés megfeleljen
az ajanlati, részvételi, illetve ajanlattételi felhivas, a dokumentacié vagy a jogszabalyok
el6irasainak.

A Kbt. 69. § (7) és (13) bekezdésében, a 70. § (3) bekezdésében, valamint a 71-72. §-aiban
rogzitett tovabbi eljaras cselekményekkel — igazolas és tajékoztataskérés, ajanlattevok/részvételre
jelentkezOk tajékoztatasa, hianypotlas, felvilagositas kérés, szamitasi hiba javitasara felszolitas,
aranytalanul alacsony ar €s egyéb vallalasok — kapcsolatos adminisztrativ feladatokat a Jegyz6
végzi el az EKR-en keresztiil.

(10) A hidnypétlasra vagy a felvilagositas nytjtasara sz6l6 felszolitast az Onkorményzat a t6bbi
ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd egyidejii értesitése mellett kozvetleniil koteles az
ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezok részére EKR-ben megkiildeni, megjel6lve a hataridot,
tovabba a hidnypotlasi felhivasban a potland6 hianyokat.

(11) Az ajanlatok elbirdlasat a biralobizottsagi tagok végzik. A birdlobizottsagi tagok irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készitenek a dontést meghozo Képviseld-testiilet részére.

(12) A Bizottsag iilésérdl minden esetben jegyzOkonyvet kell késziteni, amely miniméalisan
tartalmazza:
- a kbzbeszerzés targyat,
- a bizottsagi iilés helyszinét, idejét,
- jelenlevd személyek megnevezését, kinek a képviseletében vannak jelen,
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- a bizottsag irasbeli szakvéleményét/ kozbenso, illetve az eljarast lezaré dontési javaslatat

- az eljaras eredményére, nyertes, ajanlattevére vonatkozo javaslatot.

12. Iratbetekintés, eldzetes vitarendezés

(1) Iratbetekintés vagy el6zetes vitarendezés esetén a Birdld Bizottsag elndke a kezdeményezd irat
beérkezését kovetden azonnal rendelkezik az iratbetekintés biztositasardl/ az elézetes vitarendezés
koriilményeirdl.

(2) Iratbetekintést az Ajanlatkéré az EKR-ben talalhaté dokumentumok tekintetében a gazdaségi
szereplo képviseldjének személyes megjelenés uitjan biztositja.

(3) Az elbzetes vitarendezési kérelem megkiildése és az elbzetes vitarendezés soran a
kommunikacié az EKR-ben torténik.

(4) Amennyiben az eldzetes vitarendezés a kozbeszerzési eljaras feltételei vagy eredménye
modositasara vonatkozé kovetkezményeket von maga utén, a dontéshozatali folyamatban részt
vevoknek - a Kbt-ben meghatarozott rendelkezésre allo id6tartamra tekintettel - el kell latni a
feladatokat és meghozni a sziikséges dontéseket.

13. Eredményhirdetésre vonatkozo szabdlyok

(1) Az eljaras nyertese az az ajanlattevd, aki az Onkormanyzat részére az eljarast megindito
felhivasban és dokumentéicidban meghatarozott feltételek alapjan, valamint a Kbt. 76.§ (2)

bekezdésében meghatarozott értékelési szempontok egyike szerint a legkedvez6bb érvényes
ajanlatot tette.

(2) Az Onkormanyzat koteles az ajanlattevét az EKR-ben dsszegezés formajaban tajékoztatni az
eljaras eredményérdl, eredménytelenségérél, az ajanlattevé kizarasarol, alkalmatlansagéanak
megallapitasarél, valamint ezek részletes indokarél a dontést kdvetd leghamarabb, legkésébb
harom munkanapon beliil.

(3) Az Onkorményzat az ajanlatok clbiralasanak befejezésckor kiilén jogszabalyban meghatarozott
mintak szerint irasbeli 6sszegzést készit az ajanlatokrdl. Az irdsbeli 6sszegzést minden ajanlattevd
részére egyidejiileg, az EKR-ben megkiildi.

(4) Az eljaras eredményérél szol6 tajékoztatét az Onkormdnyzat legkésébb a szerzédéskotést,
vagy ennek hianyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasar6l vagy a szerz6dés megkttésének
megtagadasardl sz616 ajanlatkéréi dontést kovetd tiz napon beliil megkiildi kozzétételre az EKR-
en keresztiil. (Kbt. 37. § (2) bekezdés).

(5) Az Osszegzés (és a tajékoztatd) megkiildésérdl a jegyzonek, illetve az Onkormanyzat altal
megbizott személynek vagy szervezetnek kell gondoskodnia.
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14. Szerzodések megkotése, teljesitése

(1) Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerz6dést az Onkormanyzat a nyertes szervezettel
(személlyel) (Kbt. 131. §) irasban koti meg a koOzbeszerzési eljarasban kozolt végleges
feltételekkel, a szerzddéstervezet és az ajanlat tartalmanak megfeleléen. A szerzédésnek
tartalmaznia kell — az eljaras soran alkalmazott értékelési szempontra tekintettel — a nyertes ajanlat
azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek. Amennyiben az eljaras nyertese visszalép, akkor az
Onkormanyzat jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezsbb ajanlatot tevének
mindsitett szervezettel megkotni a szerzodést, ha 6t az ajanlatok elbirdldsarol szolo irasbeli
Osszegezésben megjeldlte. A szerz6dés alairasa a képviseld-testiilet adott kozbeszerzésre
vonatkozd, szerz6déskotésre felhatalmazo hatarozata alapjan az abban megjeldlt személy jogosult.

(2) Az Onkorményzat a nyertes szervezettel (személlyel) [Kbt. 131. § (9) bekezdés] szemben csak
abban az esetben mentesiil a kdzbeszerzési szerz6dés megkotésének kotelezettsége alol, ha az
ajanlatok elbirdlasardl szolo irasbeli 6sszegezés megkiildését kovetden — altala elére nem lathatd
és elharithatatlan ok kovetkeztében — beéllott Iényeges koriilmény miatt a kézbeszerzési szerz6dés
megkotésére vagy teljesitésére nem képes.

(3) Az Onkormanyzat a kizbeszerzési eljaras alapjan megkotstt szerz6dést a szerzédéskotést,
valamint a szerz6désmodositasokat a szerz6dés modositasat kévetden haladéktalanul koteles
k6zzétenni honlapjan vagy a fenntarté honlapjan és a Kozbeszerzési Hatosag altal miikddtetett
nyilvanos elektronikus. A szerzédésnek a honlapon a teljesitést6] szamitott 6t évig folyamatosan
elérhetének kell lennie.

15. Szerzodéskités és a szerzodés modositdsa

(1) A kozbeszerzési eljaras soran megkotendd szerzddéses feltételeket/szerz6déstervezetet — a Kbt.

és a vonatkoz6 jogszabalyok figyelembevételével a Jegyzé, illetve az Onkormanyzat &ltal
megbizott személy vagy szervezet késziti eld.

(2) Az eredményes kozbeszerzési eljards esetén a szerz6dés megkotésére - a Kbt., illetve a
vonatkozé jogszabalyok rendelkezési szerint - az eljarast lezar6 dontésnek megfeleléen keriilhet
sor.

(3) A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodés modositasara kizarodlag a Kbt.
141. §-aban foglaltak figyelembevételével keriilhet sor. Az ko6zbeszerzési eljards alapjan
megkotott szerzédés moédositasardl, a szerzédésben az Onkorményzat részérél meghatirozott
szakmai kapcsolattartd 6t munkanapon belill kételes a Jegyz6t tdjékoztatni, aki ezt kdvetSen

gondoskodik - a Kbt. 37. § (5) bekezdésében szabélyozott hataridén belill — a tajékoztatd
hirdetmény kozzétételérol.

16. A kozbeszerzési eljdrds belsd ellendrzése

A szabélyzat hatélya ald tartozo kozbeszerzések ellen6rzését a megbizott belsé ellenérok végzik.
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1.

II. FEJEZET

A HELYI ONKORMANYZAT NEVEBEN ELJARO, ILLETOLEG AZ ELJARASBA
BEVONT SZEMELYEK, SZERVEZETEK FELELOSSEGI KORE

A Képviselo-testiilet

A Képvisel§-testiilet gyakorolja az ajanlatkérd jogait és kitelezettségeit.
A kozbeszerzések elokészitése €s végrehajtasa sordn a képviseld testiilet feladata kiilondsen:

2.

Kiadja a Kozbeszerzési Szabalyzatot, valamint az éves kdzbeszerzési tervet

Indokolt esetben szakértd céget biz meg az eljarés teljes, vagy részleges lefolytatasival
Kijeloli és megbizza a Biralé Bizottsag tagjait

Dont az el6készitd tevékenységek megkezdésérol

Meghatarozza az eljaras fajtajat

Adott esetben dont az ajanlatra felkért gazdasagi szereplokrol

A Birdl6 Bizottsag javaslata alapjan dont az ajanlatok érvényességér6l és az eljaras
eredményérol.

A Polgarmester

A polgarmester képviseli a helyi 6nkormanyzat Képviselo-testiiletét a kozbeszerzési eljards soran:
Elokészitéssel dsszefiiggd feladatok:

Jovahagyja a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, felhivas végleges szovegét, (kizard
okok, alkalmassagi feltételek, értékelés, biztositékok, szerzOdést biztosito
mellékkotelezettségek, teljesitési hataridd, ellenszolgaltatés teljesitésnek feltételei, szerzodéses
feltételek, hataridok)

Adott esetben dont az ajanlattételi hatariddé modositasrol, felhivas és dokumentécio
modositasrol, felhivas visszavonasrol, meginditandod eljarasrol szold osszefoglald téjékoztatas
visszavonasarol.

A polgarmester a kozbeszerzési eljaras sordn ellatando egyéb fontosabb feladatait e szabalyzat az
egyes eljardsi szakaszoknal rogziti.

3.

A jegyzd

Koteles a kozbeszerzési eljardsban az e szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatisara.
Segiti a Birdl6 Bizottsag és a szakmai megbizott munkajat.

Altalanos felelésség terheli a kdzbeszerzési eljaras torvényességének biztositisaért. Az ezzel
kapcsolatos észrevételeit koteles haladéktalanul a polgarmesternek jelezni, illetve a képvisel6-
testlilet tudomasédra hozni, tovabba ellendrzi az egyes kozbeszerzési eljarasi cselekmények
szakszer(, hataridében torténd végrehajtasat.

Az éves koltségvetés elfogadasat kovetden elkésziti a beszerzési tervet.

Felelos a kozbeszerzési értékhatart meghaladd beszerzések a beszerzés fedezetének valds
rendelkezésre allasaért.

Felel6s a kozbeszerzési eljarasokkal kapcesolatos feladatok végrehajtasanak megszervezéséért.

Javaslatot tesz a Polgarmesternek — felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
bevonésara az kdzbeszerzési eljaras lefolytatasaba.
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A szakmai igények alapjan gondoskodik- a szakértelemmel biré személy vagy szervezet
bevonasaval- az ajanlati felhivas és dokumentacié 6sszedllitasardl és rendelkezésre allasarol,
elokésziti a szerz6dést a dokumentacidban megadott szerzédés-tervezet alapjan, és
gondoskodik annak az ajanlati felhivasban meghatérozott idépontban torténd alairasarol.

A szakmai igények alapjan gondoskodik az elbirdlasi szempontok Osszedllitdsarol.
(amennyiben az Onkormanyzat kiilsé szakérté nem von be az eljaras lebonyohtasba)
Gondoskodik az eljarast megindito felhivas az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Ertesitben,
illetéleg az EU Hivatalos Lapjadban torténd kozzétételérdl, valamint a kozzététel dijanak
atutalasardl; hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos és hirdetmény kozzététele nélkiili
eljaras esetén az ajanlati felhivasnak az ajanlattevi(k) részére EKR-en keresztiil torténd
megkiildésérél. (amennyiben az Onkorményzat kiilsé szakértdé nem von be az eljaras
lebonyolitasba)

Gondoskodik a Biralé Bizottsag tagjainak Osszehivasar6l és a teljes ajanlati felhivas és
dokumentéci6é rendelkezésiikre bocsatasarél. (amennyiben az Onkorményzat kiilsé szakértd
nem von be az eljaras lebonyolitasba)

A Birdl6 Bizottsag jegyzOkonyveinek készitésérol a Jegyzo, illetve altala megbizott személy
vagy szervezet gondoskodik. (amennyiben az Onkormanyzat kiilsé szakérté nem von be az
eljaras lebonyolitasba)

A jegyzOkonyvek érintetteknek valé megkiildése az EKR-en keresztiil a Jegyzo feladata.
(amennyiben az Onkorméanyzat kiilsé szakértd nem von be az eljaras lebonyolitésba)

Az ajanlatok elbirdlasdnak befejezésekor gondoskodik az Osszegzés elkészitésérol és az
ajanlattevok részére EKR-en keresztiil torténé megkiildésérol. (amennyiben az Onkormanyzat
kiilsé szakérté nem von be az eljaras lebonyolitasba)

Az eljards eredményérdl szolo tdjékoztatot EKR-en keresztill megkiildi kozzétételre a
Kozbeszerzési Ertesitdben. (amennyiben az Onkorményzat kiilsé szakérté nem von be az
eljarés lebonyolitasba)

Amennyiben a szerz6dés teljesitése soran szerzédésmoddositasra keriil sor, tajékoztatot készit,
és hirdetmény (tjan az EKR-en keresztiil Kozbeszerzési Ertesitében kozzéteszi. (amennyiben
az Onkorményzat kiilsé szakértd nem von be az eljaras lebonyolitasba)

Gondoskodik a Kbt. 43. § (1) bekezdés c), d), és f) pontjdban foglalt adatok, informaciok,
dokumentumok kozzétételér6l az EKR-ben és a Kozbeszerzési Hatdsag 4ltal elektronikus
eljarasi és kommunikacios lehetéségek tamogatasa keretében miikddtetett nyilvanos
elektronikus szerzédéstarban. Gondoskodik a Kbt. 43. § (1) bekezdés a), b), és e) pontjaban, a
Kbt. 103.§ (6) bekezdésében és a Kbt. 115. § (7) bekezdésében foglalt adatok, informéacidk,
dokumentumok kozzétételérél az EKR-ben. (amennyiben az Onkorményzat kiilsé szakértd
nem von be az eljaras lebonyolitasba)

4. A Biralé Bizottsag

1) A Képvisel6-testiilet eljardsonként gondoskodik az Onkorményzat részére Birdlé Bizottsig
l1étrehozasarol. A Birald Bizottsagba minimum 3 {6 allandé tagot valaszt, melyet sziikség esetén —
adott kdzbeszerzés jellegétdl fiiggden, alkalomszerlien — tovabbi tagokkal egészithet ki. A Birald
Bizottsagi tagoknak megfelelé — a kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, (adott esetben
felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd), jogi €s pénziigyi — szakértelemmel kell
rendelkeznitik.

A Biralo Bizottsag tagjai mellé lehetnek tovabbi valasztott tagok is, akik a kdzbeszerzés targyat
képezd téma szerint szakértelemmel birnak, mint segitdk, illetve kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 személy, felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd segitsége is igénybe vehetd.
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2) Az Onkormanyzat nevében az eljarast lezaré dontést meghozd személy (polgarmester és
Képviselo-testiileti tag) nem lehet a biralobizottsag tagja.

3) A Biralé Bizottsag tagjai nyilatkoznak, hogy nem allnak fenn velilk szemben a Kbt. 25. §.
szerinti Osszeférhetetlenség.

4) A Biralo Bizottsag a munkajaval kapcsolatos figyviteli munkdk ellatasat a hivatal {igyviteli
feladatait ellat6é személyek kotelesek segiteni, a jegyzo utasitdsa szerint.

5) Biral6 Bizottsag feladatai:

— A Biral6 Bizottsag az ajanlatokat kiértékeli.

— Sziikség esetén hidnypdtlast, felvilagositast vagy indokléast kér az ajanlattevoktol.

— Az ajanlatokrol irasbeli szakvéleményt, dontési javaslatot készit a dontést hozd képviseld
testiilet részére. A Biralo Bizottsag munkdjarol jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét
képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

6) A Biralobizottsag akkor hatdrozatképes, ha a tagok tobb mint fele jelen van, dontéseit a
jelenlévo tagok egyszerl szotobbségével, név szerinti szavazassal hozza. Minden éallandé tagnak
egy szavazata van.
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III. FEJEZET

KOZBESZERZESI SZAKERTELEM BIZTOSITASA, FELELOS AKKREDITALT
KOZBESZERZESI SZAKTANACSADO

A kizbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és dokumentacié eldkészitésébe, illetbleg a
kozbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatisidba az Onkorményzat a Kozbeszerzési Hatésag altal
vezetett névjegyzékben szerepld, felelds akkreditalt k6zbeszerzési szaktanacsadot vonhat be. A
felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado koteles a kozbeszerzési szakértelmet biztositani. A
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadot tevékenységéért az drajanlatdnak megfeleld
ellenszolgdltatas illeti meg.

A felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsado szakértelmével eldsegiti a kozbeszerzesi eljaras
e torvénynek €s egyéb jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat. A Polgarmester a szaktanacsadot,
szakért6t bevonja kiilonosen a felhivés €s a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésébe az eljaras
lebonyolitasba és bevonhatja (adott esetben kotelezéen bevonja) a Birdlé Bizottsagba is. A felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd az adott kozbeszerzésre irdnyuld megbizasi szerzodés
szerinti feladatokat latja el.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarasban felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadé mikodik
kozre, ugy a megbizasi szerzddében ki kell kotni, hogy a tanacsad6 feladata:

az ajanlati felhivas és kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,

e a felhivasok megkiildése (kdzzététele), illetve megjelentetése, javitdsa, modositasa, illetve
a szerzddés teljesitésrol szo1o tajékoztatdé megjelentetése az EKR-ben,

e a Kbt. 113.§ szerinti eljaras esetén Osszefoglalé tajékoztatd elkészitése, kdzzététele, az
EKR-ben (Onkorményzat 4ltal javasolt Ajanlattevok adatainak megkiildése)

e szervezi €s koordindlja a helyszini bejarasokat, jegyz6konyvet megkiildi az ajanlattevok
részére az EKR-ben,

o kiegészito tajékoztatasok sszeallitasa, kikiildése az EKR-ben,

e bontési jegyzokonyv EKR-ben valdé megkiildése,

e hidnypotlasokkal/felvilagositas/indoklas kérésekkel, szamitdsi hiba javitasara wvalo
felhivassal kapcsolatos intézkedések megtétele, kikiildése az EKR-ben,

e esetlegesen az eljards sordn igazoldsok bekérése az EKR-ben,

e Biral6 Bizottsagi tilések elokészitése, lebonyolitasa, jegyzokonyvek elkészitése,

e clbzetes vitarendezéssel kapcsolatos feladatok ellatasa

e dontési javaslatok elkészitése

e sszegezés megkiildése Ajanlattevo részére, estleges javitds/modositas elvégzése, javitott
Osszegezés megkiildése az EKR-ben

e szerzOdés alairasra torténd elokészitése

e Ajanlatkérd képviselete jogorvoslati eljaras esetén,

e Kbt. 115.§ eljaras esetén a Kbt. 115.§ (7) bekezdése szerint kozzétételi kotelezettség